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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
L1 Elaborat Ciapatina Codruta director adjunct 15.01.2019
1.2 Verificat Arjoca Raluca Membru CEAC 21.01.2019
1.3 Aprobat Mioc Adina - Daniela Director 22.01.2019
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

operationale

al elevilor, anexa 4

Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
1.1. Editia 1 20.06.2017
1.2 Revizia 1 Calendarul de transfer 21.07.2017
al elevilor
1.3. Revizia 2 Calendarul de transfer 18.01.2018
al elevilor, anexa 4
1.4, Revizia 3 Calendarul de transfer 21.01.2019




COLEGIUL TEHNIC "EMANUIL
UNGUREANU” TIMISOARA

PROCEDURA OPERATIONALA
TRANSFERUL ELEVILOR

Editia: 1
Nr. de ex.:

Revizia: 3
Nr.deex.:3

C.E.A.C.

Cod: P.O. - E.U.76

Pagina 4 din 24

Exemplar nr.:

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Exem | Compar-
Nr. Scopul . . . Data 9
. .. plar timent Functia Nume si prenume e e e Semnatura
Crt | difuzarii or primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Informare/ 1 secretariat | Secretar sef Pop Eleonora
Aplicare
3.2 | Informare/ 1 CEAC Responsabil Hritcu Cristina
Aplicare CEAC Arjoca Raluca
Secretar
CEAC
3.3 | Informare 1 Director Director Mioc Adina — Daniela
director director Capitind Codruta
adjunct adjunct
3.4 | Aprobare 2 Director Director Mioc Adina - Daniela
3.5 | Verificare 1 CEAC Membru Arjoca Raluca
CEAC
3.6 | Arhivare 1 CEAC Membru Arjoca Raluca
CEAC
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate Tn

instituirea unei proceduri pentru transferul elevilor.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii,

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditiide fluctuatie a personalului,

prin faptul cd, procedurarea activitdtii permite aplicarea acesteia de cétre orice alt

salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elabordrii prezentei.

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare

si/sau control, iar pe manager, 1n luarea deciziei;

4.5. Stabileste sarcini a circuitului documentelor necesare acestei activitati,
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5. Domeniul de aplicare
5.1. Precizarea (definirea) activitétii la care se referd procedura operationala,

Procedura acoperd transferurile elevilor care se deruleazd de la Colegiul Tehnic
“Emanuil Ungureanu” Timisoara, la alte scoli si de la alte scoli cétre Colegiul Tehnic "Emanuil

Ungureanu” Timisoara si in cadrul Colegiului Tehnic "Emanuil Ungureanu”.

5.2. Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de
activitdti desfasurate de entitatea publicd;
- Operatiunea se desfdgoard in cadrul activitdtii de management din cadrul Colegiului

Tehnic ”Emanuil Ungureanu” Timigoara;

5.3. Listarea principalelor activitdti de care depinde si/sau care
depind de activitatea proceduratd;
a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
1. Personal didactic;
2. Secretariat
3. Conducere ;
4. Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitétii,

5. Dirigintele

b. De aceasta activitate depind n cadrul operatiunilor efectuate compartimentele:
1.Personal didactic;
2. Secretariat

3.Conducere;

4. Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii,
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6. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale

6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1 Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011).

6.2.2 Regulamentul cadru de organizare si functionare al unititilor de Invdtimant
preuniversitar5079/31.08.2016 cu modificarile ulterioare.

6.2.3  Regulamentul de organizare si functionare al Colegiului Tehnic ,,Emanuil Ungureanu”.

6.3. Legislatia secundara

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii de invatamant
a. ROI
c. hotarari interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC)
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7. Definitii

operationala

si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura

7.1. Definitii ale termenilor

(ljrt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
rt.

1. Procedura Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor , avand 1n vedere asumarea responsabilitétilor

2. PS ( Procedura de | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfdsoara la

sistem ) nivelul tuturor compartimentelor din cadrul unitatii

3. Compartiment Compartiment/comisie

4. Conducitorul Director general / director / contabil sef/secretar sef/ sef comisie

compartimentului

5. PO ( Procedura | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoard la

Operationald ) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
6. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobatd si difuzata
operationale
7. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare , addugare , suprimare sau alte asemenea , dupa
unei editii caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale , actiuni care au fost aprobate si difuzate
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. A% Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. F Formular
8. C.EA.C. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Transferul de la CTEU la alte scoli apare atunci cind périntele/ tutorele legal al
elevului sau elevul major, solicita transferul la o alta unitate de Invatimant.

Transferul de la o alta scoala la CTEU apare atunci cand parintele/ tutorele legal al
elevului sau elevul major solicitd transferul de la o altd institutie de invatdmant la CTEU.

Transferul intern apare atunci cand parintele/tutorele legal al elevului sau elevul major

solicita transferul la o clasa paraleld, de aceeasi specializare sau diferita.

Transferul elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitdtii de
invatdmant la care se solicita transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al
unitdtii de Invatdmant de la care se transferd.

In Invatamantul profesional, liceal sau postliceal aprobarea transferurilor la care se
schimba filiera, domeniul de pregatire, specializarea/calificarea profesionala este conditionati
de promovarea examenelor de diferenta.

Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferentd se stabilesc prin
compararea celor doud planuri-cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc
de catre consiliul de administratie al unitétii de invatimant si la propunerea membrilor catedrei.

Transferurile in care se pastreazd forma de invatdmant, profilul si/sau specializarea se
efectueaza, de reguld, in perioada intersemestriald sau a vacantei de vara.

Transferurile in care se pastreaza forma de invatimant, cu schimbarea profilului si/sau
specializarii se efectueaza in perioada vacantei de vara.

Elevii din clasa a IX-a invatdmant liceal se pot transfera numai dupa primul semestru,
dacd media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la
care se solicitd transferul. (art. 152, lit.a)- Regulament cadru 2016).

In cadrul invitimantului profesional si invatimantului profesional dual cu durata de 3
ani, elevii de la clasa a IX-a se pot transfera numai dupd primul semestru dacd media lor de

admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la calificarea profesionald la care se
10
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solicitd transferul, (art. 152, lit.c) Regulament cadru 2016) in limita locurilor de practicd
existente si oferite de agentii economici, dacd promoveazd proba practicd datd de agentul

economic partener de practica.

In cadrul invitimantului profesional si profesional dual cu durata de 3 ani, elevii din
clasele a X-a st a XI-a se pot transfera, de reguld, dacd media lor din ultimul an este cel putin
egald cu media ultimului promovat din clasa la care se solicitd transferul. Exceptiile de la
aceastd prevedere se aprobd de catre Consiliul de administratie. (art. 152, lit.d) Regulament
cadru 2016). Transferul se poate realiza doar daca existd locuri libere de practicd la agentii

economici parteneri ai gcolii si dacd elevul promoveaza proba practicd datd de acestia.

Elevii din clasele a IX-a, a X-a, a XI-a din invatamantul liceal se pot transfera 1n aceeasi
clasa n invatdmantul profesional cu durata de 3 ani dupa sustinerea examenelor de diferentd, in
limita efectivului de 30 de elevi la clasa (art. 152, lit.e) Regulament cadru 2016). Transferul se
poate realiza doar dacd existd locuri libere de practicd la agentii economici parteneri ai gcolii si

daci elevul promoveaza proba practica datd de acestia.

Elevii care au finalizat clasa a IX-a a invatimantului profesional cu durata de 3 ani se
pot transfera doar in clasa a IX-a a invatdmantului liceal, cu respectarea mediei de admitere la
profilul si specializarea la care solicitd transferul. Elevii din clasele a X-a si a XI-a din
invatamantul profesional cu durata de 3 ani se pot transfera in clasa a X-a din Invatdmantul
liceal, cu respectarea conditiei de medie a clasei la care se solicitd transferul si dupi
promovarea examenelor de diferentd (art. 152, lit.g) Regulament cadru 2016). Elevii din clasele
terminale ale Tnvatdmantului liceal se pot transfera de la Invdtdmantul cu frecventd cursuri
serale, in anul terminal, dupd absolvirea semestrului I si dupd sustinerea, daca este cazul, a

examenelor de diferenta. (art. 152 Regulament cadru 2016).

11
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8.2. Descrierea procedurii

8.2.1. Transferul elevilor Colegiului Tehnic ,,Emanuil Ungureanu” la alte unitati scolare
se va realiza parcurgand urmatoarele etape:

a) Depunerea unei cereri la secretariatul scolii, cerere aprobatd de scoala la care doreste sa
se transfere; Cererea de transfer se depune de cétre parintele/tutorele legal al elevului
care solicitd transferul.

b) Analiza cererilor din punct de vedere al indeplinirii conditiilor mentionate in ROFUIP,
de catre secretariatul unitatii. Secretarul unitatii intocmeste un tabel centralizator cu
cererile depuse 1n unitate pentru transfer la alte unitati.

c) Cererea de transfer, aprobatd de scoala unde se transferd, se inainteazda Consiliului de
Administratie al unitdtii spre aprobare/respingere aviz consultativ.

d) Hotérarea Consiliului de Administratie privind transferurile elevilor, dupa fiecare etapa
de transfer, se publica pe avizierul unitatii.

e) In termen de 3 zile lucritoare, de la data sedintei Consiliului de Administratie,
solicitantii vor fi informati, de cétre serviciul secretariat al unitatii, privind
aprobarea/respingerea cererii.

f) CTEU este obligata sa trimitd situatia scolard a elevului, citre unitatea scolard la care
se transferd elevul in 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii.

8.2.2. Transferul elevilor de la alte unitati scolare la CTEU sau in cadrul CTEU se va
realiza parcurgiand urmaitoarele etape:

a) Afisarea la avizierul elevilor si dupd caz postarea pe site-ul colegiului a numarului de
locuri disponibile, a claselor (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei),
respectiv a criteriilor pentru transfer, conform ROFUIP, ROFUIP al unitatii sau a
altor documente aferente acestora. (conform Calendar, Anexa 3 la prezenta
procedurd)

b) Depunerea la secretariatul Colegiului Tehnic “Emanuil Ungureanu” Timisoara a
cererilor tip privind transferul. (Anexa 1-cerere de transfer intern, Anexa 2-cerere de
transfer de la alte unitdti spre CTEU), conform Caledarului- Anexa 3 la prezenta
procedurd. Cererea de transfer se depune de catre parintele/tutorele legal al
elevului care solicita transferul.

In cerere se precizeazd motivul transferului, clasa la care se solicitd transferul, cu

mentionarea profilului, respectiv a specializarii. Cererea se va inregistra doar dacad sunt

12
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indeplinite simultan urmatoarele conditii:

» cererea este insotiti de adeverinta de studiu (din care si rezulte indeplinirea
criteriilor a), b), ¢) de transfer) (doar pentru transferuri de la alta unitate
spre CTEU), eliberata de unitatea de la care se transfera elevul, semnata
de director, cu aplicarea sigiului unitatii.

» -parintii/tutorii legali ai elevului care solicita transferul semneaza declaratia
privind cunoasterea prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor.

¢) Analiza cererilor din punct de vedere al indeplinirii conditiilor mentionate fin
ROFUIP, in ROFUIP al unitdtii sau in alte documente legislative care privesc
aceastd situatie, de cétre secretariatul unitétii. Secretarul unitatii Intocmeste un tabel
centralizator cu cererile depuse 1in  unitate pentru transfer, mentionand
respectarea/nerespectarea conditiilor impuse de prevederile legale sau de prezenta
procedurd. Elevii solicitanti de transfer vor fi ordonati, in acest tabel, in ordinea
descrescdtoare a mediilor de finalizare a ultimului an de studiu incheiat. Ordonarea se
va face pentru fiecare an de studiu n parte.

d) Solicitdrile de transfer, impreund cu centralizatorul elaborat de serviciul secretariat se
inainteazd Consiliului de Administratie al unitdtii spre verificare si
aprobare/respingere. Cererile de transfer depuse 1n ziua stabilitd pentru sedinta
Consiliului de Administratie nu se discutd Tnh aceastd sedinta ci se iau in considerare la
etapa urmétoare de transfer.

¢) In analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer Consiliul de Administratie va
luain considerare criteriile specifice de transfer prevazute In ROFUIP al unitétii.

f) Dacd pe locurile disponibile pentru transfer Consiliul de Administratiec admite o
cerere de transfer de la un profil la altul sau de la o specializare la alta, acordul
de transfer este doar acord de principiu, aprobarea transferului fiind valabild doar
din momentul in care elevul solicitant a promovat toate examenele de diferenta
prevazute in Anexa 4 sau 1n actele normative care reglementeaza acest aspect.

g) Hotérarea Consiliului de Administratie privind transferurile elevilor, dupa fiecare etapa
de transfer, se publicd pe avizierul unitdtii. Urmare a Hotararii Consiliului de
Administratie, dacd raman locuri disponibile, procedura de transfer se reia, incepand
cu o noud publicare a locurilor disponibile.

h) Pentru noua etapd de transfer, solicitantul care a depus deja o cerere, respinsd in
etapa anterioard de transfer, depune o noud cerere de transfer (procedura se parcurge
in intregime in fiecare etapa de transfer).

i) Intermen de 3 zile lucratoare, de la data sedintei Consiliului de Administratie, solicitantii
vor fi informati, de cétre serviciul secretariat al unitdtii, privind aprobarea/respingerea
cererii.

13
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j) In cazul schimbirii profilului/specializrii, elevii aprobati la transfer vor sustine
examene de diferenta, in concordanta cu profilul/specializarea clasei in care elevul
solicitd transferul, Tn perioada prevazutd de Calendar — Anexa 3 la prezenta
procedurd. Elevii majori sau pdarintii/tutorii legali ai elevilor minori sunt singurii
responsabili de respectarea termenclor de derulare a examenelor de diferentd.
Examenele de diferentd nu se reprogrameaza.

k) Unitatea scolard de la care se transferd elevul este obligatd sd trimitd situatia scolard
a elevului, catre CTEU in cel mai scurt timp posibil de la solicitarea oficiala a
acesteia de catre CTEU.

1) Elevul nu se inscrie in evidentele scolare ale CTEU pana la primirea situatiei scolare de la
unitatea de invatdmant de la care s-a transferat.

m) Secretariatul unititii afiseaza, la avizierul elevilor, precum si pe site-ul colegiului lista
transferurilor si a modului de solutionare a acestora, cu mentiunea admis/respins.

n) Monitorizarea implementarii procedurii va fi realizatd de catre directorii unitatii si
CEAC. \Verificarea procedurii se face anual. Calendarul de transferuri-Anexa 3 la
prezenta procedurd se actualizeaza In cursul lunii iunie, Tnainte de finalizarea cursurilor,
in fiecare an scolar.

DOCUMENTE UTILIZATE /ANEXE:

Anexa 1-Cerere tip de transfer intern;

Anexa 2- Cerere tip de transfer de la altd unitate, la CTEU

Anexa 3- Calendarul de transfer al elevilor

Anexa 4-Lista cu examenele de diferentd ce se sustin la schimbarea profilului/specializarii,
pentru elevii aprobati de principiu la transfer.

Anexa 5 -Tabel centralizator cu solicitantii de transfer intern/extern

Anexa 6 - Criterii de transfer

14
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Anexa 1-Cerere tip de transfer intern

APROBAT/REFUZAT,
COLEGIUL TEHNIC ” EMANUIL UNGUREANU”
Consiliul de Administratie din data
DIRECTOR,

CERERE DE TRANSFER INTERN
IN COLEGIUL TEHNIC "EMANUIL UNGUREANU” TIMISOARA

Subsemnatul (a) ..
domiciliat in localitatea. .. (nume pa“ nte / tuwre)
...... ,judetul ................, nr telefonﬁx/mobll e e i, 10
calitate de parinte (tutore legal) vii rog si aprobatl transferul f1ulu1 / fncel

., de la Colegiul Tehnic ”Emanuil

Ungureanu” Tlmlsoara proﬁlul ...................... , SPECIALIZATEA ..evvvrvveivieeitereeiireiee et esreestreneeeieeaneeesanes

limbi moderne studiate ............................ L clasa........... anul scolar ................... ,

media ..ooeeveiennene , la Colegiul Tehnic ”Emanuil Ungureanu” Timisoara, profilul...................... ,

SPECIALIZATCA .ovvviveenieieeaiseessesieesresreassesssesssnsssnsssesssnesssasnaennes , clasa....oenene.. inanul scolar ................
La finalul semestrului I a avut un numar total de absente .......... din care nemotivate ...........

si nota la purtare..........coceveeene

A avut un numdr total de absente .......... din care nemotivate ........... si nota la purtare Tn anul
scolar 2017-2018 .....covvveiiviverrnnrreiennens

Motivul pentru care solicit transferul este :

Anexez urmitoarele documente:

|:| Adeverintd de elev din care sd reiasd media de absolvire a ultimului an de studiu;
|:| Copie carte identitate parinte.

Ma angajez ca pe toatd durata de scolarizare a fiului / fiicei si colaborez cu dirigintele clasei,
conducerea scolii i si rispund la toate solicitirile acestora.

DATA SEMNATURA mama SEMNATURA tata

15
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DECLARATIE

Declar pe proprie raspundere cd am cunostintd de prevederile legale privind transferul elevilor
din LEN nr.1/2011, din ROFUIP aprobat prin OMEN Nr.5079/31.08.2016 cu modificirile si
completarile ulterioare precum si de prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor
din Colegiul Tehnic “Emanuil Ungureanu”.

Ma angajez sd raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in
scoald si Tn afara scolii, sa particip la actiunile organizate de scoald, In beneficiul elevilor, si raspund

la toate solicitarile scolii si sd respect Regulamentul de ordine interioari al scolii.

Data Semnitura

Doamnei Director al Colegiului Tehnic “Emanuil Ungureanu”
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Anexa 2- Cerere tip de transfer de la alta unitate, la CTEU

APROBAT,
APROBAT,
SCOALA DE PLECARE
SCOALA DE SOSIRE
COLEGIUL TEHNIC "EMANUIL UNGUREANU”
Nr. o dinecefuurifewereuna.
[ o] Nr. .. o 17 JOOOY Ay SR

Consiliul de Administratie din ..................

Consiliul de Administratie din ..................
DIRECTOR,

LS. DIRECTOR,

CERERE DE TRANSFER
LA COLEGIUL TEHNIC "EMANUIL UNGUREANU” TIMISOARA

Subsemnatul (a) ...............coiiii i et en e een e e, dOmiciliat 1n localitatea
(nume parinte / tutore)

e s ST e, T L SCL L, AP e,

judetul ................., nr. telefon fix/mobil ..........................., In calitate de parinte (tutore legal),

solicit transferul fiului / fiicel ................................ vieeeen, de la scoala

. la Colegiul Tehnic ”Emanuil
Ungureanu”Timisoara.
Mentionez cd fiul / fiica .............. etiiiiiiiiiiiiiiii.......aabsolvitclasa...../a

promovat semestrul ..../ anul scolar 2018-2019 specializarea ....................occooiiiiiiiiiiiiii .
cu media generald ... ... .... si media la purtare ... ..... la

A avut un numdr total de absente ... ... din care nemotivate

Motivul pentru care solicit transferul este :
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Specializarile pentru care opteaza fiul / fiica ...
sunt urmatoarele ( in ordinea preferintelor) :

1.
2.
3.
Am luat la cunostinti si cunosc prevederile Regulamentului de ordine interioari si conditiile de
susfinere a diferentelor.
Mentionez cé fiul / fiica mea a studiat limba modemal ......................., limba modema4 Il

cereligia

Anexez urmitoarele documente:

|:| Adeverintd de elev din care s reiasd media de absolvire a ultimului an de studiu, nota la purtare
si numadrul total de absente;
Copice certificat de nastere si carte de identitate a elevului;

|:| Copie carte identitate parinte.

Ma angajez ca pe toatd durata de scolarizare a fiului / fiicei si colaborez cu dirigintele clasei,
conducerea scolii si si raspund la toate solicitirile acestora.

Data, Semnétura mama Semnitura tata

DECLARATIE

Declar pe proprie raspundere cd am cunostinti de prevederile legale privind transferul elevilor
din LEN nr.1/2011, din ROFUIP aprobat prin OMEN Nr.5079/31.08.2016 cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si de prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor
din Colegiul Tehnic “Emanuil Ungureanu”.

Ma angajez sa raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia In
scoald si 1n afara scolii, si particip la actiunile organizate de scoald, in beneficiul elevilor, si raspund

la toate solicitarile scolii si sd respect Regulamentul de ordine interioari al scolii.

Data Semnitura

Doamnei Director al Colegiului Tehnic “Emanuil Ungureanu”
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Anexa 3- Calendarul de transfer al elevilor

Calendar

VACANTA INTERSEMESTRIALA

1. Afisarealocurilordisponibile pentru transferuri in CTEU
Termen: cel mai tarziu pe 23 ianuarie 2019

2. Etapa I de transfer
a) Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unitatii (programul de primire
a cererilor se va afisa la avizierul scolii si separat pe www.eungureanu.ro, n
functie de activitatile curente ale departamentului)
Termen: 01.02-07.02.2019

b) Analiza g aprobarea/respingerea cererilor de transfer
Termen: 08.02.2019

VACANTA DE VARA

3. Etapa II de transfer
a) Depunerea cererilor de transfer (programul de primire a cererilor se va afisa la
avizierul scolii si separat pe www.eungureanu.ro, (in functie de activititile
curente ale departamentului)

Termen: 22.07-22.08.2019

b) Analiza st aprobarea/respingerea cererilor de transfer
Termen: 23.08.2019

4. In cazul in care, dupi etapa a II-a de transfer, se constatd existenta unor locuri
disponibile (care pot proveni din retragerea unor cereri anterior depuse sau din
transferul unor elevi din CTEU catre alte unitdti scolare), Consiliul de
Administratie va stabili calendarul pentru o eventuald etapd suplimentard de
transfer.

5. Sustinerea examenelor de diferenta pentru elevii aprobati, de principiu, la transfer.
Perioada: 26.08-30.08.2019
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Anexa 4-Lista cu examenele de diferenta ce se sustin la schimbarea
profilului/specializarii, pentru elevii aprobati de principiu la transfer.

Disciplinele/Modulele la care se dau examene de diferentd sunt cele prevézute in trunchiul comun gi in
curriculumul diferentiat al specializarii/calificarii profesionale a clasei la care se face transferul si care nu au
fost studiate de candidat. Se sustine examen separat pentru fiecare clasd/an de studiu. Notele obtinute la
examenele de diferentd din curriculumul diferentiat se consemneaza in registrul matricol, fard a fi luate in
calcul pentru media anuala a elevului pentru fiecare an de studiu incheiat.
Nu se sustin examene de diferenta pentru disciplinele din curriculum la decizia scolii.
(Art. 134, Regulament cadru 2016)

Profil/specializare
Clasa solicitai(d) la transfer Discipline 1a care se sustin examene de diferenta CLASA
pentru anul scolar ’ ’
2018-2019
M1 PATRIMONIUL UNITATII
aX-a | Sconomic/tehnicianin 'yr) op G ANTZAREA UNITATI ECONOMICE alX-a
activitafi economice
M3 CALITATEA PRODUSELOR SI SERVICIILOR
MI- BAZELE CONTABILITATII
< turism/ tehnician in M2-CALITATEA IN TURISM SI ALIMENTATIE
a X-a . alX-a
turism M3 - STRUCTURI DE PRIMIRE TURISTICA
M4 PROCESE DE BAZA IN ALIMENTATIE
MI1-TEHNOLOGII GENERALE IN ELECTROTEHNICA
e tehnic / tehnician in X
aad instalatii electrice M2 COMPONENTELE ECHIPAMENTELOR ELECTRICE alr-a
M3-MASURARI ELECTRICE IN CURENT CONTINUU
M1-DESEN TEHNIC
X tehnic/tehnician M2-TEHNOLOGIA LUCRARILOR MECANICE N
a X-a . a IX-a
electromecanic M3-CIRCUITE ELECTRICE
M4-MASURARI NEELECTRICE ST ELECTRICE
tehnic / tehnicianin | M1-TEHNOLOGII GENERALE IN ELECTRONICA-
aXea automatiziri, AUTOMATIZARI aIX-a
telecomunicatii, operator
tehnica de caleul M2-ELECTROTEHNICA ST MASURARI TEHNICE
M1 PATRIMONIUL UNITATII
M2 ORGANIZAREA UNITATII ECONOMICE
- economic/ tehnician in | M3 CALITATEA PRODUSELOR SI SERVICITLOR alX-a
a Xl-a RS . —
activitati economice | M1 CONTABILITATEA UNITATII ECONOMICE
M2 PROTECTIA CONSUMATORILOR SI A MEDIULUI
M3 COMUNICARE PROFESIONALA aXa
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a Xl-a

turism/ tehnician n
turism

MI1- BAZELE CONTABILITATII
M2-CALITATEA IN TURISM ST ALIMENTATIE
M3 - STRUCTURI DE PRIMIRE TURISTICA

M4 PROCESE DE BAZA IN ALIMENTATIE alX-a
M1- SERVICII HOTELIERE
M2-CALITATEA SERVICIILOR HOTELIERE
M3- GESTIUNE ECONOMICA aX-a

a Xl-a

tehnic / tehnician in
instalatii electrice/
tehnician electrotehnist

MI1-TEHNOLOGII GENERALE IN ELECTROTEHNICA

M2 COMPONENTELE ECHIPAMENTELOR ELECTRICE
M3-MASURARI ELECTRICE IN CURENT CONTINUU alX-a
M1-MASURARI ELECTRICE iIN CURENT ALTERNATIV
M2-APARATE ELECTRICE aX-a

aXl-a

tehnic/tehnician in
automatizari

MI1-TEHNOLOGII GENERALE IN ELECTRONICA-
AUTOMATIZARI

M2-ELECTROTEHNICA ST MASURARI TEHNICE alXa
M1-BAZELE ELECTRONICII ANALOGICE
M2-BAZELE ELECTRONICII DIGITALE

M3-INSTALATII ELECTRICE a X-a

a XII-a
zi/

a XIII-a
seral

nu se admit cereri de transfer de la alta specializare/ calificare profesionald ci doar in

cadrul aceluiasi domeniu

a X-a,

a Xl-a

invatAmant profesional

Proba practica data de agentul economic partener de practica
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Anexa 5- Tabel centralizator cu solicitantii de transfer intern/extern
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175]
Anexa 6 - Criterii de transfer
CRITERIILE DE TRANSFER

a) Media la purtare minim 9 — criteriu eliminatoriu;

b) Numirul de absente total (absente motivate i nemotivate) sa nu depdseasca cifra 50.

¢) Media generala de absolvire a anului scolar anterior transferului, trebuie sa fie cel putin
egald cu media generald a ultimului elev promovat din clasa in care se solicitad
transferul;

d) Au prioritate elevii care nu-si schimba profilul/calificarea profesionald;

e¢) Numarul de locuri existente in clasa la care se solicitd transferul
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9. _Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea Nr. de Arhivare
Elaborator | Aprobat Difuzare Alte
anexa anexei exemplare loc | perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
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10. Cuprins

Nr.
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
l. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei 1n cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activititii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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